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N° 81, quarta-feira, 30 de abril de 2014

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICACOES, no uso de suas atribuicdes, resolve
acolher o disposto no DESPACHO n° 3972/2013/JFB/GAB/CONJUR-MC/AGU, constante do processo
53000.002934/2013, de sorte a homologar o processo de selecdo para execugdo do Servico de Re-
transmissdo de Televisdo no municipio de Cristépoalis, estado da Bahia, por meio dos canais 3- e 15,
constante do Aviso de Habilitagéio n° 03, de 16 de novembro de 2012, publicado do Diério Oficia da
Unido em 19 de novembro de 2012, e adjudicar o seu objeto & TELEVISAO BAHIA LTDA. ea TV
ARATU S/A, de acordo com o resultado final constante do Anexo.

ANEXO

LOCALIDADE DE CRISTOPOLIS , ESTADO D A BAHIA .

PROPONENTE PROCESSO RESULTADO |RAZOES DA INABILI-| PONTOS CLASSIFICAGAO
TACAO OBTIDOS
TELEVISAO BAHIA 53000.057995/2012 HABILITADA - 71 1° LUGAR
LTDA.
TV ARATU SA 53000.058341/2012 HABILITADA - 70 2° LUGAR
TELEVISAO ITAPOAN 53000.057505/2012 HABILITADA - 61 3° LUGAR
SIA

TELEVISAO CIDADE 53000.058950/2012 HABILITADA - 50 4° LUGAR

MODELO LTDA.
FUNDAGAO SETORIAL |  53000.058072/2012
DE RADIODIFUSAO
EDUCATIVA DE SONS
E IMAGENS
INSTITUTO DE RADIO-|  53000.058646/2012
DIFUSAO EDUCATIVA
DA BAHIA - IRDEB

INABILITADA |DOCUMENTAGAO IR-
REGULAR

INABILITADA |DOCUMENTAGAO IN-
COMPLETA

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICAGOES, no uso de suas atribuigdes, resolve
acolher o disposto na NOTA TECNICA n° 1480/2013/GTPU/DEOC/SCE-MC, constante do processo n®
53000.050594/2012, de sorte a negar provimento ao recurso interposto pela ASSEMBLEIA LEGIS
LATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, participante do Aviso de Habilitagdo n°® 02/2012, com
vistas a outorga para execugdo do Servico de Retransmissdo de Televisdo no municipio de Porteirinha,
estado de Minas Gerais, por meio dos canais 15, 18, 23, 28, 31 e 44+, tendo em vista a auséncia de fatos
novos e de circunsténcias suscetiveis de rever a decisdo.

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICAGOES, no uso de suas atribuigdes, resolve
acolher o disposto na NOTA TECNICA n° 1492/2013/GTPU/DEOC/SCE-MC, constante do processo n°
53000.041213/2012, de sorte a negar provimento a0 recurso interposto pela ASSEMBLEIA LEGIS
LATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, participante do Aviso de Habilitagdo n° 01/2012, com
vistas a outorga para execugdo do Servico de Retransmissdo de Televisdo no municipio de Claro dos
Pocoes, estado de Minas Gerais, por meio do cana 46-, tendo em vista a auséncia de fatos novos e de
circunstancias suscetiveis de rever a deciséo.

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICACOES, no uso de suas atribuicdes, resolve
acolher o disposto no PARECER n° 029/2014/GBA/CGCE/CONJUR-MC/AGU, constante do processo
53000.002133/2012, de sorte a homologar o processo de selecdo para execugdo do Servico de Re-
transmissdo de Televisdo no municipio de Tartarugalzinho, estado do Amap4, por meio do cana 3-,
constante do Aviso de Habilitagdo n° 17, de 9 de dezembro de 2011, publicado do Diério Oficia da
Unido em 12 de dezembro de 2011, republicado em 10 de fevereiro de 2012, e adjudicar o seu objeto
a AMAZONIA CABO LTDA., de acordo com o resultado final constante do Anexo.

ANEXO
LOCALIDADE DE TARTARUGALZINHO , ESTADO DO AMAPA
PROPONENTE TIPO PROCESSO N° RESULTADO DA ANA- CLASSIFICAGAO
LISE

Amazonia Cabo Ltda 1l 53000.066535/2011 Habilitada 1°

TV Amazonia Ltda. 1] 53000.017394/2012 Habilitada 2°

Rédio e Televisdo Rotioner Ltda 1] 53000.016511/2012 Inabilitada -
Rede Unido de Rédio e Televisio Ltda. 11 53000.007613/2012 Inabilitada
Fundagdo Educacional e Cultural de Ipane- 11 53000.005997/2012 Inabilitada

ma
Fundagdo Setorial de Radiodifusdo Educa- 1l 53000.006956/2012 Inabilitada
tiva de Sons e Imagens

Televisdo Cidade Modelo Ltda 11 53000.004204/2012 Inabilitada
Sistema Timon de Radiodifusdo Ltda. 11 53000.010106/2012 Inabilitada

Legenda: | - Ente da Administracéo Direta; |1 - Ente da Administracdo Indireta; |11 - Concessionéria; |V
- outras pessoas juridicas. *Para 0 caso de mais de uma habilitada

O MINISTRO DE ESTADO DAS COMUNICACOES, no uso de suas atribui¢oes, resolve
acolher o disposto no PARECER n° 1009/2013/AC/CGCE/CONJUR-MC/AGU, constante do processo
53000.050636/2012, de sorte a homologar o processo de selecdo para execugdo do Servico de Re-
transmissdo de Televisdo no municipio de Porteirinha, estado de Minas Gerais, por meio dos canais 15,
18, 23, 28, 31 e 44+, constantes do Aviso de Habilitagdo n° 02, de 05 de outubro de 2012, publicado do
Diério Oficial da Unio em 09_de outubro de 2012, e adjudlcar 0 seu objeto a TELEVISAO SO-
CIEDADE LTDA., 8 FUNDAGCAO JOAO PAULQ II, a TELEVISAO CIDADE MODELO LTDA., &
RADIO E TELEVISAO OM LTDA. ea FUNDAGAO SETORIAL DE RADIODIFUSAO EDUCATIVA
DE SONS E IMAGENS de acordo com o resultado final constante do Anexo.

PAULO BERNARDO SILVA

ANEXO
LOCALIDADE DE PORTEIRINHA, ESTADO DE MINAS GERAIS.
PROPONENTE PROCESSO RESULTADO | RAZOES DA INA- | PONTOS | CLASSIFICA-
BILITACAO OBTIDOS CAO
TELEVISAO SOCIEDADE LT- | 53000.050437/2012 Habilitada - 70 1° Jugar
DA.
FUNDACAO JOAQ PAULO Il | 53000.050677/2012 Habilitada - 51 2° lugar
TELEVISAO CIDADE MODE- | 53000.050267/2012 Habilitada - 50 3° lugar
LO LTDA
RADIO E TELEVISAO OM | 53000.049134/2012 Habilitada - 50 3° lugar
LTDA
FUNDACAO SETORIAL DE | 53000.050451/2012 Habilitada - 50 3° lugar
RADIODIFUSAO EDUCATIVA
DE SONS E IMAGENS
FUNDAGAO MARIANA RE- | 53000.050884/2012 | Inabilitada | Documentagdo irre- - -
SENDE COSTA gular

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA | 53000.050594/2012 Inabilitada Documentag&o in- - -

DO ESTADO DE MINAS GE- completa
RAIS
DEPARTAMENTO ESTADUAL | 53000.050096/2012 Inabilitada Documentagdo in- - -

DE TELECOMUNICAGOES completa
DE MINAS GERAIS
FUNDAGAO EDUCACIONAL | 53000.050390/2012 Inabilitada Documentagéo in- - -
E CULTURAL DE IPANEMA completa

SECRETARIA EXECUTIVA
PORTARIA N° 89, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Estabelece os procedimentos de gestéo de documentos, processos e arquivos
pelo Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, no &mbito do Ministério das
Comunicagoes.

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DAS COMUNICAGOES, no uso de suas
atribuicBes, considerando o disposto no art. 21 da Portaria n°® 126, de 12 de margo de 2014, que dispde
sobre a implantacdo e o funcionamento do processo eletrénico no ambito do Ministério das Co-
municagdes, resolve:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de gestdo de documentos, processos e arquivo pelo
Sistema Eletronico de Informagdes - SEI no &mbito do Ministério das Comunicagdes - MC, conforme
definido a seguir.

Capitulo |

DO OBJETO

Art. 2° A presente Portaria tem por objeto, definir e disciplinar os procedimentos de ge-
renciamento eletrdnico de documentos no &mbito deste Ministério, com base nos seguintes ordenamentos
legais:

| - Lei 5.869, de 11 de janeiro de 1973, Cddigo de Processo Civil;

Il - Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e dé& outas providéncias;

Il - Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, regula o processo administrativo no ambito da
Administracdo Publica Federal;

IV - Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, dispde sobre a informatizago do processo
judicial; atera a Lei n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cddigo de Processo Civil; e da outras
providéncias;

V - Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, regula 0 acesso a informagdes e ateraaLei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da
outras providéncias;

VI - Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, dispde sobre a digitalizacdo, o armazenamento em
meio eletronico, optico ou equivalente e a reproducéo de documentos publicos e privados;

VIl - Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispbe sobre a politica naciona de arquivos publicos e privados;

VIII - Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, disp8e sobre o Sistema de Gestéo de
Documentos de Arquivo - SIGA, da Administragdo Publica Federal, e da outras providéncias;

IX - Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispbe sobre 0 acesso a informagBes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5° no
inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituig&o;

X - Portaria n® 253, de 15 de maio de 2012, institui no ambito do Ministério das Comunicagoes,
0 Servigo de InformagBes ao Cidaddo - SIC/MC, 6rgdo diretamente subordinado ao Gabinete do
Ministro;

X1 - Portaria n°® 462, de 12 de novembro de 2012, regulamenta os procedimentos relativos a
disponibilizagdo, a classificagdo, ao tratamento e a gestdo da informag&o de natureza restrita e sigilosa,
no ambito do Ministério das Comunicagoes;

X1l - Portaria normativa SLTI/MPOG n° 5, de 19 de dezembro de 2002. Dispde sobre os
procedimentos gerais para utilizagdo dos servicos de protocolo no &mbito da administragdo publica
federal, para os 6rgéos e entidades integrantes do sistema de servigos gerais - SISG;

XIII - Portaria SLTI/MPOG N° 3, de 16 de maio de 2003, orienta os érgdos da Presidéncia da
Republica, Ministérios, autarquias e fundages integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG, quanto
aos procedimentos relativos as atividades de Comunicagdes Administrativas, para utilizagdo do nimero
Unico de processos e documentos;

X1V - Resolugdo n° 1, de 18 de outubro de 1995, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, dispde sobre a necessidade de adogo de planos e/ou cédigos de classificagdo de documentos
nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e fun-
GOes,

XV - Resolugdio n° 14, de 24 de outubro de 2001, do Conarg, aprova a versdo revisada e
ampliada da Resolugdo n° 4, de 28 de marco de 1996, que dispde sobre o Cédigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo para a Administraco Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo
para os arquivos correntes dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos (SI-
NAR), e os prazos de guarda e a destinagdo de documentos estabelecidos na Tabela Bésica de Tem-
poralidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragcéo
Publica;

XVI - Resolugdo n° 20, de 16 de julho de 2004, do Conarg, dispde sobre a inser¢éo dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgdos e entidades in-
tegrantes do Sistema Nacional de Arquivos;

XVII - Resolugdo n° 24, de 3 de agosto de 2006, do Conarq, estabelece diretrizes para a
transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituigdes arquivisticas pU-
blicas;

XVIII - Resolugdo n° 25, de 27 de abril de 2007, do Conarqg, dispbe sobre a adogdo do Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos
6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XIX - Resolugéo n° 37, de 19 de dezembro de 2012, do Conarq, aprova as diretrizes para a
presuncdo de autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais;

XX - Tomada de Contas TCU n° 023.402/2009-1, de 06 de outubro de 2009, consulta acerca da
validade juridica de documentos eletronicos e legalidade de atuacdo de usuérios colaboradores e es-
tagidrios em processos eletronicos; e

XXI - Norma Operacional SPOA n° 001, de 18 de abril de 2013, dispde sobre os procedimentos
relativos a utilizagdo do Sistema de Controle de Processos e Documentos - CPROD e dos servigos de
protocolo.

Capitulo 11 .

DAS DEFINICOES

Secéo |

Dos Conceitos

Art. 3° Para efeitos desta Portaria consideram-se as seguintes definigdes:

| - arquivo: conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgéos publicos, instituicdes
de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos;

Este documento pode ser verificado no enderego eletrénico http://www.in.gov.br/autentiadedehtml,
pelo codigo 00012014043000144

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que ingtitui a
Infraestrutura de Chaves Plblicas Brasileira - |CP-Brasil.
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Il - arquivo geral: setor responsavel por executar as atividades de arquivo intermediario e
permanente, bem como aguelas referentes aos documentos em fase corrente que forem objeto de
digitalizacdo e registro no SEI;

Il - assinatura eletronica: € o registro realizado eletronicamente, por usuério identificado de
modo inequivoco com vistas a firmar documentos, e se dara pelas seguintes formas:

a) assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora cre-
denciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil; e

b) assinatura cadastrada: mediante prévio credenciamento de acesso de usuario, com for-
necimento de login e senha;

IV - atividade de protocolo: conjunto de operagBes que visam o controle dos documentos
produzidos e recebidos externamente, assegurando sua localizag8o, recuperagdo e acesso, tais como:
recebimento, classificagdo, registro, distribuicdo, digitalizagdo, tramitacdo interna e externa;

V - captura: consiste em declarar um documento como arquivistico ao incorporélo no SEl, a
partir das seguintes agOes: digitalizagdo, registro, classificagdo, indexagdo, atribuicdo de metadados e
arquivamento;

VI - categorias de acesso: forma de controle de documentos e de processos eletronicos no SEl,
classificados quanto ao nivel de acesso em publico, restrito ou sigiloso, nos termos da Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011 e do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012;

VII - credencia de acesso a informacao classificada: credencia gerada no ambito do SEI que
permite acesso a processos Sigil0sos a0 usudrio interno em razdo de suas atribui¢des, sendo validada com
a confirmagdo de vinculagdo do usuério ao setor;

VIII - desentranhamento: movimentacdo de documento externo para que faca parte de outro
processo;

IX - despacho: ato processual que contém solicitagdo ou decisdio proferida pela autoridade
administrativa competente ;

X - digitalizag8o: conversdo da fiel imagem de um documento para codigo digital;

X1 - documento arquivistico: documento produzido ou recebido por pessoa fisica ou juridica, no
decorrer de suas atividades, qualquer que sgja o suporte, e dotado de organicidade;

XIl - documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletrénico, in-

XXIII - Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata a0 Ministro de Estado: Gabinete, Secretaria-
Executiva e Consultoria Juridica;

XXIV - Orgéos Especificos Singulares: Secretaria de Servicos de Comunicagdo Eletronica,
Secretaria de Telecomunicagoes e Secretaria de Inclusdo Digital;

XXV - pega processual: documento que, sob diversas formas, integra o processo;

XXVI - peticionamento eletronico: envio, por parte de usuério externo, de documento visando
formar novo processo, compor um j& existente, requerer informagdo ou solicitar vista de processo, por
meio de ferramenta especifica disponibilizada pelo Ministério das Comunicagdes;

XXVII - processamento: todo trabalho realizado pelo servigo de apoio administrativo;

XXVIII - processo eletrénico: conjunto de documentos e atos processados, armazenados e
disponibilizados por meio eletronico;

XXIX - processo principa: processo que, pela natureza de sua matéria, podera exigir a ane-
xagdo de um ou mais processos como complemento ao seu andamento ou decisao;

XXX - protocolo geral: setor responsavel por executar as atividades de protocolo no ambito do
Ministério das Comunicacoes;

XXX - setor: divisdo ou subdivisdo da estrutura organizacional do Ministério das Comu-
nicagdes;

XXXII - Sistema Eletronico de InformagOes - SEl: sistema oficial de informagdes, documentos
e processos €eletronicos no ambito do Ministério das Comunicages,

XXXIIl - remessa: ato de envio do documento ou processo para destinatario externo ao
Ministério das Comunicagdes;

XXXIV - tramitagdo: movimentacdo do processo de um setor a outro, por meio do SEI;

XXXV - usudrio externo: qualquer pessoa fisica autorizada a acessar ou atuar em processos
eletronicos, e que ndo segja caracterizada como usuério interno ou usuério colaborador;

XXXVI - usuério colaborador: estagiario, bolsista, menor aprendiz, ou qualquer outro co-
laborador do Ministério das Comunicages autorizado a acessar processos eletronicos; e

XXXVII - usuério interno: servidor ou empregado em exercicio no Ministério das Comu-
nicagdes que tenha acesso, de forma autorizada, a informagdes produzidas ou custodiadas no SEI.

clusive aquele resultante de digitalizag&o;

X1l - documento externo: documento de origem externa carregado no SEI;

X1V - documento interno: documento produzido no SEI.

XV - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da tomada de CDs Compact Disc
decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas, CEP Cédigo de Enderegamento Postal

XVI - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagBes técnicas referentes a col Comité de Organizacéo da Informagéo
producdo, tramitagdo, avaliagdo e arquivamento de documentos; CPF Cadastro_de Pessoa Fisica

XVII - informag3o organica: € a informagdo registrada em documento relativa as atividades do CPROD Sistema de Controle de Processos e Documentos
orgdo produtor; DOU Didrio Oflud_ da Uniéo

XVIIl - informacdo pessoal: informagdo relacionada & pessoa natural identificada ou iden- DVDs Digital Versatile Disc

tificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

XIX - juntada por anexagdo: unido definitiva de um ou mais processo(s) a um outro processo

(considerado principal), com vista & continuidade da acio administrativa com a formacio de um dnico NI \insténo do Plangamento, Orgamento e Gesiéo
processo, desde que pertencentes a um mesmo interessado e que contenham 0 mesmo assunto; OCR Optical character recognition
XX - nimero do documento: codigo numeérico sequencial gerado para identificar as sequéncias PDE Portable Document Format
de tipo de documento; SEl Sistema Eletronico de Informagdes
XXI - ndmero SEI: cédigo numérico sequencial gerado automaticamente pelo SEI para iden- siC |Servico de Informagdes a0 Cidadio
tificar individualmente um documento dentro do sistema; SISG Sistema de Servicos Gerais
XXI1 - Nimero Unico de Protocolo (NUP): codigo numérico que identifica, de forma Unica e TC-TCU Tomada de Contas TCU
exclusiva, cada processo, produzido, recebido ou autuado no ambito do Ministério das Comunicagoes, TCU Tribunal de Contas da Unigo

Secao |1

Das Siglas, Simbolos e Abreviaturas

ICP- Brasil

Infraestrutura de Chaves Pblicas Brasileira

MC Ministério das Comunicactes

Capitulo 11l

DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Ao Protocolo Geral compete:

| - receber, conferir, digitalizar, assinar eletronicamente, re-
gistrar e tramitar os documentos de origem externa recebidos no
ambito do MC;

Il - realizar remessa de documentos fisicamente quando n&o
for possivel a tramitagéo eletronica; e

Il - receber todos os documentos enviados a0 MC ele-
tronicamente, por meio do sistema de peticionamento eletrénico, in-
formando ao remetente seu NUP.

Art. 5° Aos Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata a0
Ministro de Estado e aos Orgéos Especificos Singulares, bem como
a0s seus respectivos dirigentes e administradores do SEI compete:

| - orientar os usu&rios no &mbito do seu setor sobre a
utilizagdo do SEI;

Il - verificar se 0s registros e as movimentactes de processos
no ambito do seu setor estéo sendo efetuados de forma adequada;

Il - submeter ao Comité Gestor do SElI a solicitagdo de
criagdo e cancelamento do perfil de administrador do SEI; e

IV - definir o perfil dos usuérios do seu setor.

Art. 6° Observado o disposto nesta Portaria, caberd ao Co-
mité Gestor do SEI tomar as medidas necessarias para a imple-
mentagdo, uso e sustentabilidade do processo eletrbnico, entre as
quais:

| - aprovas alteragBes na plataforma tecnolégica do siste-
ma;

Il - monitorar a operacionalizacdo do sistema, bem como
propor medidas corretivas necessdrias;

Il - estabelecer prazos e cronogramas adicionais;

IV - propor a regulamentacdo de procedimentos a serem
observados no ambito do processo eletronico; e

V - levantar e priorizar as demandas de melhorias relativas
a0 processo eletronico e uso do sistema com os 6rgéos do Ministério
das ComunicagBes, assm como promover sua viabilizacdo.

Parégrafo Unico. Os membros do Comité e seus respectivos
suplentes serdo designados por ato especifico, a ser publicado no
Boletim de Servigos.

Capitulo 1V

DO ACESSO E CREDENCIAMENTO

Art. 7° Os usuérios internos poderdo cadastrar e tramitar
processos bem como gerar e assinar documentos no &mbito do SEI,
de acordo com o seu perfil de acesso.

Art. 8° Os usuérios colaboradores ndo poderdo assinar do-
cumentos no ambito do SEI.

Paragrafo Gnico. O cadastro de usudrio colaborador sera efe-
tivado mediante solicitagdo de autoridade competente, que sera cor-
responsavel pelas agOes realizadas no SEI decorrentes de tal acesso.

4 Art. 9° Os usuarios externos, mediante credenciamento, po-
lerdo:

| - encaminhar requerimentos, peticdes e documentos;

Il - acompanhar o tramite de processos,

Il - receber oficios e notificagdes; e

IV - solicitar vistas.

§ 1° O credenciamento de usuério externo é ato pessoa e
intransferivel e dar-se-a a partir de solicitagio efetuada no sitio ele-
trénico do Ministério das Comunicacoes.

§ 2° A autorizagdo do credenciamento de usuario externo e a
consequente liberagdo dos servigos disponivels no SEI dependem de
prévia aprovacdo por parte deste Ministério, a qual sera concedida
somente apés o encaminhamento da documentagdo necesséria pelo
interessado e a andlise do cumprimento dos requisitos necessarios ao
credenciamento.

§ 3° O credenciamento esta condicionado a aceitacdo das
condi¢Bes regulamentares que disciplinam o SEI e tem como con-
sequéncia a responsabilidade do usuério pelo uso indevido das agbes
efetuadas, as quais sfo passiveis de apuracdo de responsabilidade
civil, penal e administrativa.

Capitulo V .

DO PROCESSO ELETRONICO

Secéo |

Das Disposi¢des Gerais

Art. 10. Todos os documentos produzidos ou inseridos no
ambito do SEI constituirdo ou se vinculardo a um processo eletronico,
sendo de responsabilidade exclusiva do usuério os seus registros.

§ 1° Os documentos produzidos eletronicamente e juntados
a0s processos eletronicos, na forma estabelecida nesta Portaria, seréo
considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 2° Os documentos digitalizados e inseridos no processo
eletrénico por servidor autorizado tém a mesma forga probante dos
originais.

Art. 11. O processo eletronico dispensa a realizagdo de pro-
cedimentos formais tipicos de processo em papel, tais como ca
peamento, criagdo de volumes, inclusdo de termos, numeragdo de
folhas, carimbos e aposi¢ao de etiquetas.

Parégrafo Unico. No SEI, os processos serdo concluidos ou
fechados pelo setor responsavel e arquivados de forma digital.

Art. 12. Para a criagdo de um processo eletronico devem ser
inseridos no SEI dados que permitam sua eficiente localizagdo e
controle, mediante o preenchimento dos campos proprios do sistema,
observados 0s seguintes reguisitos:

| - formacdo de maneira cronoldgica, l6gica e continug;

Il - possibilidade de consulta a conjuntos segregados de
pecas processuais, salvo 0s processos fisicos ja existentes antes da
vigéncia desta Portaria e posteriormente digitalizados;

Il - permitir a vinculac&o entre processos, a ser utilizada nos
casos de juntada por anexagdo e relacionamento; e

IV - permitir a reclassificagdo do nivel de sensibilidade da
informacdo, como publico, restrito ou sigiloso, limitando ou am-
pliando o acesso.

Art. 13. Os documentos gerados ou inseridos no SEI dever&o
ser classificados, conforme nivel de sensibilidade da informagéo, co-
mo publico, restrito ou sigiloso.

Secéo |l

Da Produg@o de Documentos

Art. 14. Todo documento oficial produzido no &mbito do MC
devera ser gerado no editor de texto do SEI.

Art. 15. Na confecgdo dos documentos deverdo ser obser-
vados os critérios de impessoalidade, optando-se por destinar as cor-
respondéncias internas sempre a0 cargo e nao ao Seu ocupante.

Art. 16. Ao serem criados no SEI, os documentos receber&o
numeragdo automdtica sequencial, sem distin¢gdo de setor, recome-
¢ando a numeragdo a cada exercicio.

Art. 17. As é&eas normatizadoras deverdo recomendar os
modelos, padrdo de documentos ou formulérios e disponibiliz&los
para as demais areas executoras, que adotardo o formato definido.

Parégrafo Unico. Todos os modelos de documentos deverdo
ser submetidos a0 Comité Gestor do SEI pelo setor de Gestdo Es
tratégica da Secretaria-Executiva.

Art. 18. Em caso de impossibilidade técnica momenténea de
producdo dos documentos no SEI, estes poderéo ser produzidos em
papel e assinados pela autoridade competente.

§ 1° Os documentos mencionados no caput deste artigo de-
verdo ser digitalizados conforme definido nesta Portaria, e quando do
retorno da disponibilidade do SEI, devero ser imediatamente cap-
turados no sistema

§ 2° Apds total implementagdo do SEI, os nimeros de do-
cumentos serdo informados e controlados pelo Protocolo Geral.

Art. 19. Os documentos gerados no SEI e destinados a pu-
blicagdo no Diédrio Oficial da Unido - DOU, poderdo, nos casos
disciplinados pelo Comité Gestor do SEI, ter dispensada a funcio-
nalidade de numeragdo automética.

Secéo Il

Da Recepcéo e Digitalizagdo de Documentos

Art. 20. O MC recebera documentos:

| - por meio de peticionamento eletronico; e

I - excepcionalmente, por meio fisico.

Paré&grafo Unico. Somente serd admitida a insercéo no SEI de
documentos externos em formato PDF.

Art. 21. Todos os documentos remetidos a0 MC, indepen-
dentemente da sua forma de entrega, serdo encaminhados ao Pro-
tocolo Gera para registro.

§ 1° Havendo indicios de violagdo, o Protocolo Geral devera
registrar o fato no ato do recebimento e comunicar imediatamente a
autoridade competente.
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§ 2° Os documentos recebidos na forma do art. 20, sempre
que ndo referenciados com um ndmero de protocolo ja existente,
serdo autuados cOMoO NOVOS Processos, aos quais serd atribuido um
NUP.

§ 3° No caso de documentos externos sigilosos ou que digam
respeito a procedimentos licitatérios, o Protocolo Geral os encami-
nhard ao setor competente, que procedera a digitalizacdo e o devido
registro no SEIl.

Art. 22. Nao deverdo ser objeto de registro no SEI:

| - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais
materiais que ndo se caracterizam como documento arquivistico; e

Il - correspondéncias particulares.

Art. 23. O documento recebido em meio fisico sera digi-
talizado e capturado no sistema de acordo com sua especificidade.

§ 1° A digitalizagdo de documentos ser&

| - realizada mediante a utilizacdo da funcionalidade Re-
conhecimento Optico de Caracteres - OCR antes de sua inser¢éo no
SEl; e

Il - limitada a duzentas péaginas.

§ 2° Os documentos com mais de duzentas paginas seréo
fragmentados em mais de um arquivo eletrénico no momento de sua
digitalizag&o.

Art. 24. A digitalizagdo de que trata o art. 23 serd efetuada
no ato do protocolo, devolvendo-se os originais dos documentos ao
interessado.

§ 1° Nos casos de restrigdo técnica ou de grande volume de
documentos, a digitalizagdo podera ser efetuada em até cinco dias
Utei's, hipotese na qual os originais ficaréo a disposicéo do interessado
pelo prazo de trinta dias, contados da data de entrega dos documentos
a0 MC.

§ 2° Devolvidos os documentos originais na forma do caput
ou do § 1° o interessado devera preservé-los até o término do pro-
cesso administrativo, ressalvados os casos regidos por legislacéo es-
pecifica.

§ 3° Os documentos ndo retirados pelos interessados seréo
destinados ao Arquivo Gera e ali mantidos até que cumpram seus
prazos de guarda, conforme definido na tabela de temporalidade de
documentos de arquivo do MC.

Secdo 1V

Da Tramitagéo

Art. 25. Toda movimentagéo de novos processos se dard via
SEI.

Art. 26. A movimentacgo interna de processos respeitara as
especificidades e a estrutura hierdrquica do 6rgéo.

Parégrafo Unico. A tramitacdo de processo pelos dirigentes
dos Orgdos de Assisténcia Direta e Imediata ao Ministro de Estado e
Orgaos Especificos Singulares, seus substitutos e Gabinetes, ou chefia
de setores, podera ter incluido retorno programado para finalizagdo da
andlise e prosseguimento do tramite.

Art. 27. A tramitagio de processos entre os Orgdos de As-
sisténcia Direta e Imediata a0 Ministro de Estado e Orgéos Espe-
cificos Singulares ocorrera somente por meio dos seus Gabinetes ou
similares, salvo o Protocolo Geral.

Art. 28. A remessa de documentos ou processos devera ser
realizada pelos dirigentes dos Orgé&os de Assisténcia Direta e Imediata
a0 Ministro de Estado e Orgédos Especificos Singulares, ou por seus
substitutos e Gabinetes.

Art. 29. As excegdes, no ambito de cada setor, serdo tratadas
pelos seus dirigentes e submetidas a aprovagdo do Comité Gestor do
SEIl.

Art. 30. Em caso de erro na tramitagdo de processo ele-
trénico, a area de destino deverd promover imediatamente:

| - a sua devolugdo ao remetente; ou

Il - 0 seu adequado direcionamento.

Secéo V

Do Relacionamento e Desentranhamento

Art. 31. O relacionamento de processos sera realizado quan-
do houver a necessidade de associar um Ou mais processos com o
objetivo de complementar informagBes, dispensando a juntada por
anexagao.

Art. 32. Documento digitalizado integrante de um processo
podera ser desentranhado, a fim de atender demanda administrativa.

g VI

Da Classificaco Arquivistica e Avaliacio

Art. 33. Todos o0s processos do SEI seréo classificados com
base no Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo do
MC.

Art. 34. Os processos eletronicos serdo mantidos até que
cumpram seus prazos de guarda conforme definido na tabela de
temporalidade de documentos de arquivo.

§ 1° Os processos eletronicos de guarda permanente deveréo
receber tratamento de preservacdo de forma que ndo haja perda ou
corrupgdo da integridade das informagdes.

§ 2° O descarte de documentos e processos €letronicos seréd
promovido pelo Arquivo Geral, e executado de acordo com os pro-
cedimentos relativos a eliminacéo.

§ 3° O setor responsavel por documentagdo e arquivo no
ambito do MC, juntamente com o setor de Tecnologia da Informag&o,
devem desenvolver um plano de preservacéo digital, a ser submetido
e aprovado pelo Comité Gestor do SEI e pelo Comité de Organizagéo
da Informagéo - COl.

Art. 35. Ressalvadas as hip6teses de devolugdo de docu-
mentos ao interessado, os documentos e processos fisicos objeto de
digitalizac@o seréo destinados ao Arquivo Geral e ali mantidos até
gue cumpram seus prazos de guarda, conforme definido na tabela de
temporalidade de documentos de arquivo do MC.

g VII

Do Cancelamento e Exclusio

Art. 36. No SEI, poderdo ser cancelados ou excluidos no
setor possuidor do processo eletrénico:

| - documentos sem assinatura; e

Il -documentos assinados, mediante justificativa e autori-
zagdo da autoridade competente, responsavel pelo setor.

Art. 37. Todos os cancelamentos e exclusdes serdo regis-
trados no sistema com os dados do responsavel pela agao.

Art. 38. E vedada a exclusfo e cancelamento de documentos
assinados por outras éreas.

Vil

Do Pedido de Vistas a0 Processo

Art. 39. As solicitagdes de pedido de vistas serdo dirigidas a
Ouvidoria, por meio eletronico ou presencial.

§ 1° As disponibilizagdes de acesso devem obedecer a le-
gislagdo pertinente ao acesso a informagdo, bem como as disposi¢des
da Politica de Seguranca da Informagéo do MC.

§ 20 Atendidos os requisitos formais, a Ouvidoria encami-
nhara o pedido de vistas para andise do setor competente.

Art. 40. Somente o usudrio externo cadastrado podera so-
licitar vista processual por meio de peticionamento eletronico.

Art. 41. O acesso externo para vista sera disponibilizado por
usuério interno ou usuério colaborador com o perfil de atendimento,
onde o0 processo ou documento em questdo esteja sendo analisado.

Paré&grafo Unico. E vedado conceder acesso externo, parafins
de vistas a processo, superior a dez dias;

Capitulo VI

DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 42. Os documentos eletronicos produzidos e geridos no
ambito do SEI ter@o garantia de autoria, autenticidade e integridade
asseguradas, mediante utilizagdo de assinatura eletronica.

§ 1° O uso da assinatura digital € obrigatério para assinatura
de atos de contetido decisorio ou que, em razdo de sua finaidade,
tenham como destinatério ou envolvam interessado externo ao MC,
ada%tando-se nos demais casos a modalidade de assinatura cadas-
trada.

§ 2° O documento em papel, de origem interna ou externa,
que for digitalizado e capturado no SEl, devera ter sua inser¢do no
sistema mediante assinatura cadastrada do usuario interno que a pro-
ceder.

§ 3° A assinatura digital e a assinatura cadastrada sdo de uso
pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua guar-
da e sigilo.

Art. 43. A pré&tica de atos assinados eletronicamente im-
portard aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da
responsabilidade do usuério pela utilizagdo indevida de sua assinatura
eletronica

Capitulo VII

DAS CATEGORIAS DE ACESSO

Art. 44. Os procedimentos relativos a disponibilizacdo, a
classificacdo, ao tratamento e a gestdo da informagéo de natureza
restrita e sigilosa, no &mbito do MC, obedecer&o as disposic¢les con-
tidas em legislagdo especifica.

Art. 45. Os processos e documentos classificados com o
nivel de acesso plblico poderdo ser visualizados por todos 0s usu&
rios internos e colaboradores, sendo franqueado o acesso aos usuarios
externos mediante solicitacdo de vista processual .

§ 1° Quando tramitado para um setor especifico, o acesso
imediato a0 processo no SEI ficard limitado aos usuérios daquele
setor.

§ 2° O disposto no § 1° na@o impede a disponibilizagdo ou a
tramitagdo do processo para consulta dos demais usuérios internos,
mediante solicitacdo simples.

Art. 46. Sera classificado como restrito 0 acesso:

| - a documentos preparatérios; e

Il - ainformagdes pessoais.

Parégrafo Unico. O acesso a documento preparatdrio ou in-
formac@o nele contida, utilizados como fundamento de tomada de
decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edicéo
do ato ou deciséo.

Art. 47. Serdo classificados como sigilosos os documentos
submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em razéo
de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Es-
tado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Parégrafo unico. O acesso aos documentos classificados co-
mo sigilosos seré limitado a usuérios com credencial de acesso.

Capitulo VIII

DOS PERFIS DE ACESSO

Art. 48. Cabera ao Comité Gestor do SEI definir os perfis de
acesso ao SEI, assim como suas funcionalidades.

Art. 49. O SEI estara disponivel no MC com, no minimo, os
seguintes perfis e funcionalidades:

| - Administrador: designado pelo Comité Gestor do SElI,
com finalidade de gerenciamento do sistema e conceder acesso aos
demais perfis;

Il - Bésico: destinado a criag8o, instrugdo e tramitagdo de
processos, bem como produgéo e assinatura de documentos;

Il - Apoio: destinado a criagdo, instrucdo e tramitacdo de
processos; producéo de documentos;

IV - Apoio Protocolo: destinado a criagdo e tramitagdo de
processos,

V - Atendimento: destinado a tramitagdo e autorizacdo de
vista processual; e

VI - Consulta: limitado a consulta e leitura dos documen-
tos.

Parégrafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades podem ser
mudados a qualquer tempo, de acordo com a necessidade de cada
setor e usuaio interno, desde que em consonancia com esta Por-
taria

Art. 50. Um usuério podera estar associado a mais de um
setor no SEl, desde que a autoridade competente do outro setor
solicite sua inclusdo.

Art. 51. A realocacdo de usuério em novo setor implicara na
perda de seus acessos.

Parégrafo Unico. E de responsabilidade da autoridade com-
petente do novo setor solicitar acesso compativel com as novas atri-
buicdes do usuério.

Capitulo IX

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 52. O uso inadequado do SEI fica sujeito a apuragéo de
responsabilidade, na forma da legislacdo em vigor.

Art. 53. A partir de 1° de janeiro de 2015, todas as co-
municagdes de atos processuais nos procedimentos em trémite no
Ministério das Comunicagdes seréo efetuadas por meio e etronico.

§ 1° Ap6s a data referida no caput, os usuérios ainda ndo
cadastrados no SEI-MC serdo oficiados pela unidade administrativa
competente para efetuar o credenciamento de acesso no prazo de até
trinta dias, sob pena de arquivamento do respectivo processo ad-
ministrativo.

§ 2° A continuidade da comunicagdo por meio fisico, apés o
prazo do caput, s serd admitida quando tratar de ato processual de
inequivoco interesse do Ministério das ComunicagBes, ou na im-
possibilidade de ser realizada por meio e etronico.

Art. 54. A partir das datas definidas no art. 56, as unidades
administrativas do Ministério das Comunicagdes deverdo efetuar:

| - a autuagdo de novos processos, exclusivamente, em meio
eletronico; e

Il - a digitalizagdo de processos antigos, apds a implemen-
tacdo do SEI-MC, no momento da primeira movimentagéo realizada
ou quando inseridos ou gerados novos documentos.

Art. 55. A partir da vigéncia desta Portaria, fica vedada:

| - atramitacdo de documentos ou processos por outro meio
que ndo o SEl, salvo os processos ainda ndo digitalizados; e

Il - a abertura de novos documentos ou processos no
CPROD.

§ 1° Os documentos ou processos fisicos registrados no
CPROD, em data anterior a vigéncia desta Portaria, continuardo tra-
mitando no CPROD:

| - até o encerramento dos respectivos processos; ou

Il - até sua digitalizacdo e insergdo no SEI.

§ 2° Na hipétese do inciso Il do § 1%

| - 0 processo permanecera com o mesmo NUP; e

Il - devera ser registrada no CPROD a sua continuidade no
SEI.

Art. 56. As dlvidas e casos omissos desta Portaria seréo
dirimidos pelo Comité Gestor do SEI.

Art. 57. A implementaco do SEI e das disposicOes desta
Portaria sera efetuada em conformidade com o seguinte cronogra-
ma:

| - na Secretaria de Servigos de Comunicaggo Eletronica, na
data de publicagéo da presente Portaria; e

Il - nos demais setores do Ministério das Comunicagoes, até
21 de julho de 2014.

GENILDO LINS DE ALBUQUERQUE NETO

AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICACOES
CONSELHO DIRETOR

ACORDAO DE 19 DE NOVEMBRO DE 2013

N° 578/2013-CD - Processo n° 53000.061887/2009

Conselheiro Relator: Jarbas José Valente. Forum Delibera-
tivo: Reunido n° 721, de 14 de novembro de 2013. Recorrente/In-
teressado.  TELEVISAO LAGES LTDA. (CNPJMF n°
83.012.013/0001-08)

EMENTA: PADO. RECURSO ADMINISTRATIVO. IN-
FRAGCAO TECNICA. SERVIGO DE RADIODIFUSAO. REPRISE
DE ALEGAGOES. DIVISAO DE COMPETENCIAS ANATEL E
MINICOM. RECURSO CONHECIDO E NAO PROVIDO. 1. O Ge-
rente do Escritério Regional da Anatel penalizou a Prestadora com
multa em virtude de infragdo a disposi¢do contida no Regulamento
Técnico para a Prestacdo do Servigo de Radiodifusdo de Sons e
Imagens e do Servigo de Retransmissfo de Televisdo. 2. A TV LA-
GES reafirma as mesmas al egagOes ja apresentadas anteriormente, em
sede de defesa e recurso. 3. A instruggo dos processos administrativos
de cardter sancionador e a aplicacdo de sangdo as entidades ou-
torgadas para os servigcos de radiodifusdo é objeto de divisdo de
competéncia entre a Agéncia Nacional de TelecomunicagOes e 0 Mi-
nistério das Comunicagoes. 4. As irregularidades definidas como sen-
do de competéncia da Anatel sdo aquelas relacionadas aos aspectos
técnicos do uso do espetro, a certificagdo dos eguipamentos e a
seguranga. Infragdes relacionadas a programagdo, ao conteddo, a li-
cenca ou a outros deveres provenientes de determinagdes do Mi-
nistério das Comunicagoes nao sao de competéncia da Anatel. 5. A
correcdo da situagdo que ensegjou a autuagdo ndo tem o conddo de
afastar a natureza ilicita da conduta perpetrada, mas apenas evita que
o infrator permaneca irregular. 6. Recurso conhecido e ndo provido.

ACORDAO: Vistos, relatados e discutidos os presentes au-
tos, acordam os membros do Conselho Diretor da Anatel, por una-
nimidade, nos termos da Andlise n°® 406/2013-GCJV, de 7 de no-
vembro de 2013, integrante deste acordéo, conhecer do Recurso Ad-
ministrativo para, no mérito, negar-lhe provimento.

Participaram da deliberagdo o Presidente Substituto Jarbas
José Valente e os Conselheiros Marcelo Bechara de Souza Hobaika,
Rodrigo Zerbone Loureiro, Marcus Vinicius Paolucci e Roberto Pinto
Martins.

N° 592/2013-CD - Processo n° 53000.028748/2010

Conselheiro Relator: Marcelo Bechara de Souza Hobaika
Forum Deliberativo: Reuni& n° 721, de 14 de novembro de 2013.
Recorrente/Interessado:  FUNDACAO SARA NOSSA  TERRA
(CNPJMF ne 00.089.913/0001-26)
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pelo codigo 00012014043000144
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